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湖北工业职业技术学院 
零星维修工程管理暂行办法 

 

为进一步加强和规范学校零星维修工程管理，堵塞管理漏

洞，确保工程质量，提高投资效益，促进廉政建设，根据《关于

加强省属高校零星维修工程管理的指导意见》（鄂教发〔2022〕

1 号）文件精神和国家有关法律法规和政策，结合学校实际，特

制定本办法。 

第一条 零星维修工程是指与建筑物、构筑物的新建、改建、

扩建无关的单独装修、拆除、修缮等日常维修工程。主要包括学

校教学科研用房、办公用房、学生宿舍等公用房屋及教职工周转

住房的装修、装饰和修缮项目，小型设施设备更新以及给排水、

电气、消防、安防、排污道路、环境绿化维修抢修等。 

第二条 零星维修工程归口后勤管理处统一管理。 

第三条 预算金额在 5万元以下的维修工程为零星维修工程。 

第四条 零星维修工程的预算管理。零星维修工程项目预算

纳入学校维修预算中统一管理。 

第五条 零星维修工程的立项管理。零星维修工程预算金额

在 0.5 万元以内的项目，立项由校后勤管理处负责人审批，零星

维修工程预算金额在 0.5—5 万元的项目，立项由分管后勤工作

的校领导审批。 

因突发安全性、紧急性事故和不可抗力的自然灾害引起的应

急性零星维修工程，坚持“一事一议”，在应急处置后应及时完

善相关手续。 
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第六条 零星维修工程的招标管理。在上一年度，由学校资

产管理处通过招标的方式，确定 3 家企业为下一年度零星维修的

施工单位。 

第七条 零星维修工程的施工合同管理。零星维修工程应严

格按照《中华人民共和国建筑法》《中华人民共和国政府采购法》

《中华人民共和国民法典(合同编)》的要求，以国家《建设工程

施工合同(示范文本)》(GF-2017-0201)为依据，与实施单位签订

《施工合同》，合同内容需明确工程名称、实施的内容、范围；

清单与投标报价(主要材料及措施要符合现行规范标准)；合同价

款、工程质量标准、工期要求；双方的责任与义务、竣工验收、

工程款结算与支付、质保期限、违约责任等，确保合同条款合法、

准确、完整。   

第八条 零星维修工程的施工质量安全管理。学校按照设计

要求、合同条款、施工规范，加强零星维修工程施工全过程质量

安全监管，督促施工单位严格执行施工方案，及时进行中间环节

验收、签证，并作为工程结算依据，确保工程质量安全和进度。

要重点核查隐蔽工程、变更签证、原材料及成品半成品进场、技

术交底、重复投资和组织实施程序等。 

零星维修工程结算审计工作按照学校《湖北工业职业技术学

院零星维修工程结算审计实施细则 （试行）》执行。 

第九条 零星维修工程的项目验收管理。零星维修工程的验

收按照学校现行的相关规范要求执行。 

第十条 加强零星维修工程廉政建设。学校将零星维修工程

管理纳入党风廉政建设责任制考核内容，进行年度考核。突出重
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点环节，健全内控制度，加强零星维修工程廉政风险管控。与施

工单位签订施工合同，要同时签订《廉政协议书》，载明廉洁要

求。建设单位须在工程项目启动前做好《工程建设项目廉洁预

案》，完工后在一个月内填报《工程建设项目廉洁备案》，并汇

总交纪委存档，“两案一书”材料不完善的，计划财务处不予结

算经费。 

第十一条 本办法由后勤管理处负责解释，自颁发之日起实施。 
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