
关于进一步规范院内会议申报与组织工作的通知

院属各单位（部门）：

为贯彻落实中央、省、市委关于进一步纠正“四风”，加强作风建设的精神，进一步增强工作的计划性和会议的严肃性，加强会议的统筹安排和会议室管理，学院拟从2018年开始进一步加强和规范院内会议申报与组织工作，凡需要院领导参加或使用学院会议室的会议、报告和学习，需请各单位在每周五上午11：30前向院办公室提交下周会议申报单，由院办公室统筹协调安排，报主要领导审定后在学院网站主页公告栏中发布，并严格执行。若无特殊原因，未按要求提前申报的会议，院办公室将不予受理。

特此通知。

附件：会议申报单
湖北工业职业技术学院办公室

2017年12月25日
湖北工业职院会议申报单
申报部门:                                申报日期：
	会议日期、时间
	

	会议地点
	

	主持人
	

	会议内容（议题）
	

	出席院领导
	

	参加人员
	

	分管院领导意见
	

	会议记录人员
	

	会议服务人员
	


　
学院第  周主要活动安排
值周领导：                               时段：
	日期
	时间
	内容
	出席
院领导
	参加人员
	地点
	责任单位

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：会议内容及参会人员均由会议呈报（责任）单位提出并通知；如有调整，由会议呈报（责任）单位负责通知，本表不再另行更改。
